CONSULTA PREVIA

“AQUISICAO DE SERVICOS PARA A APLICACAO DOS METODOS DE SELECAO
OBRIGATORIOS EM PROCEDIMENTOS CONCURSAIS PARA OCUPAGAO DE
POSTOS DE TRABALHO E RECRUTAMENTO E SELECGCAO DE CARGOS
DIRIGENTES INTERMEDIOS NO MUNICIPIO DE BRAGANCA”

CADERNO DE ENCARGOS

Motivo: Aprovo documento
Localizagao: Braganga, Portugal
Data da Assinatura: 10/02/2021 19:46:16
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PARTE | - CLAUSULAS JURIDICAS

Capitulo |

Disposicdes gerais

Clausula 1.2

Objeto
1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar

na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a “AQUISICAO DE
SERVICOS PARA A APLICACAO DOS METODOS DE SELECAO OBRIGATORIOS
EM PROCEDIMENTOS CONCURSAIS PARA OCUPACAO DE POSTOS DE
TRABALHO E RECRUTAMENTO E SELECCAO DE CARGOS DIRIGENTES
INTERMEDIOS NO MUNICIiPIO DE BRAGANCA”,

2. O preco base do presente procedimento é de 61.500,00€ (sessenta e um mil e quinhentos
euros), acrescido de IVA & taxa legal em vigor, correspondendo ao pre¢o maximo que o
Municipio de Braganca se dispde a pagar pela execuc¢do da aquisicao de servigos que constitui
0 objeto do contrato.

Clausula 2.2

Contrato

1. O contrato € composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissfes tenham sido expressamente aceites
pelo 6rgédo competente param a decisédo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no niumero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
Clausula 3.2

Prazo
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N

O contrato mantém-se em vigor até a conclusdo dos servicos em conformidade com os
respetivos termos e condicdes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigacBes acessoérias que
devam perdurar para além da cessacédo do Contrato.

Capitulo Il

Obrigac¢des contratuais
Seccgéo |
Disposicdes gerais
Clausula 4.2
Obrigac8es principais do prestador de servigcos

1 — O prestador fica obrigado a prestar os servicos de sele¢cdo de candidatos a processos
concursais, de acordo com o anexo 1 a este caderno de encargos.
2 — A titulo acessorio, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer
a todos 0s meios humanos, materiais e informéticos que sejam necessérios e adequados a
prestacao do servi¢co, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessario a
perfeita e completa execucéo das tarefas a seu cargo.

Clausula 5.2

Forma de prestagéo do servigo

Para o acompanhamento da execucdo do contrato, o prestador de servigos fica obrigado a
manter as reunides de coordenacdo com os representantes do Municipio de Braganca, que
entender necessarias.

Clausula 6.2

Prazo de prestacdo do servico

O prestador de servigos obriga-se a executar a prestacdo do servigco, de acordo com todos os
elementos referidos no anexo 1 ao presente Caderno de Encargos, a partir da data da
celebracdo do contrato, sendo que o contrato vigorara pelo periodo maximo de 36 meses ou
até se esgotar o valor contratual de 61.500,00€ (sessenta e um mil e quinhentos euros),
acrescido do IVA, consoante o que ocorrer em primeiro lugar, sem prejuizo das obrigacdes
acessorias que devam perdurar para além da cesséo do contrato.

Clausula 7.2

Verificagcdo dos servi¢cos a produzir ao abrigo do contrato

1 — O Municipio de Braganca procede ao acompanhamento da execucdo dos servicos
referentes ao contrato e constantes do Anexo 1, com vista a verificar se o nimero de métodos,

efetivamente solicitados foram os realizados.
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2 — No caso de o Municipio de Braganca verificar a ndo conformidade dos servigos prestados
com as indicacBes dadas, deve disso informar, por escrito, o prestador de servicos e mandar
de imediato suspender os trabalhos.
3 — No caso previsto no nimero anterior, o prestador de servigos deve proceder, a sua custa e
no prazo razoavel que for determinado pelo Municipio de Braganca a correcdo das falhas
detetadas.
4 — Apos a realizacdo dos servigos necessarios, pelo prestador de servicos, verificada a sua
conformidade, este pode apresentar as respetivas faturas.
Seccéo
Dever de sigilo
Clausula 8.2
Objeto do dever de sigilo
1 — O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informa¢do e documentacao,
técnica e nado técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Bragan¢a de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execug¢éo do contrato.
2 — O Municipio de Braganca obriga-se, também, a guardar sigilo sobre toda a documentacéo
disponibilizada pelo prestador de servicos, nomeadamente as provas de conhecimento
preparadas para os procedimentos concursais, sem prejuizo das condi¢cdes de acesso para
efeitos de audiéncia prévia, a exce¢do daquela informacdo que, nos termos da lei, deva ser
publicitada (lista de classificag&o).
3 — Ainformagé&o e a documentacéo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas
a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta
e exclusivamente a execucdo do contrato e ao procedimento concursal para o qual foi
solicitada.
4 — Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencéo pelo prestador de servigos
ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a
pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.
Clausula 9.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 10 anos a contar do

cumprimento ou cessacdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicao
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subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos
comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas.
Seccéao Il
Obrigac¢6es do Municipio de Braganca
Clausula 10.2
Preco contratual
1 — Pela prestacdo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Braganca deve pagar
ao prestador de servigos o valor resultante da multiplicacdo dos precos unitarios apresentados
no modelo de proposta pelo nimero de provas que se venha a tornar necessario concretizar.
Sendo impossivel determinar o nimero de candidatos a processos concursais, o Municipio
estima o valor base em 61.500,00€ (sessenta e um mil e quinhentos euros), acrescido de IVA a
taxa legal em vigor, sendo que este valor, no limite, sera igual ao preco contratual a pagar ao
adjudicatario.
A entidade adjudicante reserva-se ao direito de pagar, apenas, ao adjudicatario, o valor do
numero de métodos de sele¢do efetivamente realizados, ressalvando-se que este, nunca
poderd ser superior ao valor estimado 61.500,00€ (sessenta e um mil e quinhentos euros), mas
podera ser inferior se 0 nimero de candidatos a processos concursais, for reduzido.
2 — O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, incluindo as
despesas de alojamento, alimentagcdo e deslocacdo de meios humanos, despesas de
aquisicdo, transporte, armazenamento e manutengdo de meios materiais bem como quaisquer
encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licengas.
3 — O Municipio de Braganca sempre que necessitar de um ou mais servigcos, enviara e-
mail/oficio solicitando 0s servicos que necessita e ao adjudicatario caberd cumprir as suas
obrigagBes e emitir as respetivas faturas, separadas por cada procedimento concursal, a
medida que for efetuando os servicos que Ihe sdo solicitados;
Clausula 11.2
Condi¢cdes de pagamento
1 — A quantia devida pelo Municipio de Braganca, nos termos da clausula anterior, deve ser
paga no prazo de 30 dias ap0s a rececado pelo Municipio da respetiva fatura, a qual s6 pode ser
emitida apOs o vencimento da obrigacao respetiva. Os pagamentos serdo faseados a medida

que o servigo vai sendo executado.
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2 — Para os efeitos do numero anterior, a obrigagdo considera-se vencida com a verificagao
dos servicos prestados.
3 — Em caso de discordancia por parte do Municipio de Braganca quanto ao valor indicado na
fatura, deve este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando o prestador de servigos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder
a emissao de nova fatura corrigida.
4 — Desde que devidamente emitida e observado o disposto no n.° 1, a fatura sera paga
através de transferéncia bancaria.
Capitulo 1l
Penalidades contratuais e resolucéo
Clausula 12.2
Penalidades contratuais

1 — Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, 0 Municipio de Braganc¢a pode
exigir do prestador de servicos 0 pagamento de uma pena pecuniéria, de montante a fixar em
funcéo da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:
a) Pelo incumprimento do prazo para a execucado de um servi¢co indicado, até 10% do valor
desse servico;
2 — Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do prestador de servigos, o
Municipio de Braganga pode exigir-lhe uma pena pecuniaria de até 1.000 €;
3 — Ao valor da pena pecuniaria prevista no numero anterior sdo deduzidas as importancias
pagas pelo prestador de servigos ao abrigo da alinea a) do n.° 1.
4 — Na determinacéo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Braganca tem em conta,
nomeadamente, a duragéo da infragcdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do prestador
de servigos e as consequéncias do incumprimento.
5 — O Municipio de Braganca pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato
com as penas pecunidrias devidas nos termos da presente clausula.
6 — As penas pecunidrias previstas na presente clausula ndo obstam a que o Municipio de
Bragancga exija uma indemnizagéo pelo dano excedente.

Clausula 13.2

Forca maior
1 — N&o podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das

partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
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impossibilitem a respetiva realizacao, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2 — Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do ndmero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacdes
governamentais ou administrativas injuntivas.
3 — Néo constituem forca maior, designadamente:
a) Circunstancias que nao constituam forca maior para os subcontratados do prestador de
servicos, na parte em que intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servicos ou a grupos
de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos
seus subcontratados;
c) Determinag8es governamentais, administrativas ou judiciais de natureza sancionatéria ou de
outra forma, resultantes do incumprimento pelo prestador de servigos de deveres ou 6nus que
sobre ele recaiam;
d) Manifestagcfes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos de normas
legais;
e) Incéndios ou inundagBes com origem nas instalacdes do prestador de servigos cuja causa,
propagacdo ou propor¢cdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranca,
f) Avarias nos sistemas informéticos ou mecéanicos do prestador de servicos ndo devidas a
sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4 — A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.
5 — A forgca maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacdes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento
resultante da forca maior.

Clausula 14.2

Resolucao

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, 0 Municipio de

Braganga pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador de servigos
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violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacbes que Ihe incumbem,
designadamente nos seguintes caso:
a) Pelo atraso reiterado na execucdo dos servicos previstos no contrato ou declaracdo escrita
do prestador de servigcos da sua incapacidade para cumprir esse prazo;
2 — O direito de resolucéo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracdo enviada
ao prestador de servicos.

Capitulo IV

Resolucao de litigios

Clausula 15.2

Arbitragem
1 — Quaisquer litigios relativos, designadamente, a interpretacéo, execu¢do, incumprimento,
invalidade ou resolucdo do contrato devem ser dirimidos por tribunal arbitral, devendo, nesse
caso, ser observadas as seguintes regras:
a) Sem prejuizo do disposto nas alineas b) a d), a arbitragem far-se-a de acordo com as regras
processuais propostas pelos arbitros;
b) O Tribunal Arbitral tem sede em Braganca e é composto por trés arbitros;
¢) O contraente publico designa um arbitro, o prestador de servi¢cos designa um outro arbitro e
o terceiro, que preside, é cooptado pelos dois designados;
d) No caso de alguma das partes ndo designar arbitro ou no caso de os arbitros designados
pelas partes ndo acordarem na escolha do arbitro - presidente, deve este ser designado pelo
Presidente do Tribunal Central Administrativo territorialmente competente.
2 — O tribunal arbitral decide segundo o direito constituido e da sua decisdo ndo cabe recurso.

Capitulo V
Disposic¢des finais
Clausula 162
Comunicacg6es e notificagdes

1 — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e
comunicacdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cdédigo
dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no
contrato.
2 — Qualquer alteracdo das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.
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Clausula 17.2
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias
feriados.
Clausula 18.2
Legislacéo aplicavel

O contrato é regulado pela legisla¢éo portuguesa.

O Presidente da Camara Municipal

Hernéani Dinis Venancio Dias
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ANEXO 1

A prestacdo de servicos a desenvolver para a AQUISICAO DE SERVICOS PARA A
APLICACAO DOS METODOS DE SELECAO OBRIGATORIOS EM
PROCEDIMENTOS CONCURSAIS PARA OCUPACAO DE POSTOS DE
TRABALHO E RECRUTAMENTO E SELECCAO DE CARGOS DIRIGENTES
INTERMEDIOS NO MUNICIPIO DE BRAGANCA

Obrigac¢des do Adjudicatario:

Sem prejuizo de outras obrigacbes previstas na legislacdo aplicavel e no caderno de
encargos, decorrem para o prestador de servigos as seguintes obrigacdes:

1. Realizacdo do método de sele¢do obrigatério, prova de conhecimentos, tendo por
base o programa de provas previsto a fornecer pelo contraente publico;

1.1 - Elaboracéo de prova escrita de conhecimentos;

1.2 - Reproducéo de provas;

1.3 - Apoio técnico presencial durante a realiza¢ao;

1.4 - Transporte das provas e recolha das mesmas para correcao;

1.5 - Elaboracéo da matriz de correcao;

1.6 - Definicao de critérios de corre¢ao;

1.7 - Correcéo de provas escritas;

1.8 - Elaboracéo de lista de classificagé&o final;

1.9 - Elaboracéo de auto de entrega, em duplicado, dos resultados finais e provas
corrigidas;

1.10 - Deslocagéo e apoio durante a prova;

1.11 - A prova de conhecimento realizar-se-4 em instalag8es garantidas pelo Municipio.

2. Aplicacdo dos métodos de selegdo de avaliagcdo psicoldgica e definicdo do perfil de
competéncias:

2.1 - Definicdo do perfil de competéncias;

2.2 - Prova de método de avaliacdo psicoldgica, em uma ou duas fases consoante os

termos da decisdo do juri do procedimento Concursal, a realizar em Braganca;
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2.3 — Sempre que a avaliagdo psicoldgica seja realizada em 2 fases e, devido ao nimero de
candidatos, isso implique mais que uma deslocacdo ao Municipio de Braganca, pode o
prestador de servicos proceder a respetiva faturacao de deslocacédo adicional;

2.4 — Elaboracao de relatério final com classificagdo obtida pelos candidatos, a entregar ao
Jari do procedimento concursal;

2.5 — Elaboracdo de relatdrios individuais que integram o processo individual de cada
candidato e que, nos termos da lei, tém carater sigiloso;

2.5 — A avaliacao psicol6gica realizar-se-a em instalacées garantidas pelo Municipio.

3. O adjudicatario deverd fornecer todos os documentos indispenséveis a realizacdo do

método de selecdo, bem como materiais necessarios a prossecucao dos testes;

4. Selecdo de cargos dirigentes intermédios, constituicdo do jari, avaliagcdo curricular e
guido para a entrevista:

4.1 — Proceder a avaliac¢éo curricular dos candidatos;

4.2 — Concepcao do Guido para a Entrevista;

4.3 — Elaboragéo da Ficha Individual do Candidato, compativel com o Guiéo;

4.4 — Constitui¢cdo do juri, quando solicitado, com deslocagdo ao Municipio de Braganca, a

fim de proceder a aplicacdo dos métodos de selec¢éo.

Deveres do Adjudicatario

- Garantir a qualidade da prestacdo de servigos quanto a aplicacdo do método de selecdo
proposto pela entidade adjudicante;

- Garantir a elaboragdo das provas de conhecimentos com perguntas de escolha multipla/
desenvolvimento e fundamentagéo;

- Garantir a corregdo das provas com perguntas de escolha multipla/desenvolvimento e
fundamentacéo, no prazo de 20 dias Uteis.

- Garantir a comunicacdo dos resultados e entrega dos originais das provas de
conhecimento ao jari do procedimento concursal.

- Manter sigilo de toda e qualquer informagdo de que tenha obtido ou venha a ter
conhecimento relativamente a qualquer uma das atividades da outra entidade, bem como de
gualquer informacéo ligada ao presente contrato, mantendo-se tal obrigacdo apds o termo

do presente contrato;
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Designar um interlocutor para reunir com o gestor do contrato ou outro possivel
responsavel da entidade adjudicante sempre que necessario;

- Executar o objeto do contrato de forma profissional e competente, utilizando os
conhecimentos técnicos necessarios;

- Prestar de forma correta e fidedigna as informacdes referentes as condicdes em que ndo
séo prestados 0s servigos, bem como ministrar todos os esclarecimentos que se justifiquem

necessarios;

Caderno de Encargos 12



		2021-02-10T19:46:16+0000
	Bragança, Portugal
	HERNÂNI DINIS VENÂNCIO DIAS
	Aprovo documento




